Tutorial per Accesso a due fattori a Microsoft Office 365 e
Download di Office 2021

andare sul sito https://www.office.com/

cliccare su accedi in alto a dx con le stesse credenziali dell’account @iismartinetti.edu.it

@ Accesso | Microsoft 365 x + v —

&« 2> C & officecom Q »w % * O &

=. Microsoft | Office Prodotti ~ Risorse «~ Modelli  Supporto  Account personale ‘ (RD

Ciao, ben tornato.

Al Primo accesso verra richiesto di effettuare l'lautenticazione a due fattori:

1. Scaricare anche un’applicazione sul telefono denominata Microsoft Authenticator nel proprio

Store Microsoft Authenticator
I-phone Apple Store
A
Android Google Play B
Google Play

2. Cliccare su Accedi e successivamente inserire le proprie credenziali istituzionali con
relativa Password come nelle seguenti immagini:


https://www.office.com/

G MNavigare su Chrome comeosp. X KJ Accesso | Microsoft 365 X+ -

S N
- (&) 23 office.com O (@ ospite(d) )
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Microsoft utilizza i cookie opzienali per migliorare I'esperienza dell'utente sui nostri siti Web, ad esempio
tramite connessioni ai social media, & per visualizzare annunci pubblicitari personalizzati in base alla sua
attivita online. Qualora l'utente rifiuti i cookie opzionali, saranno utilizzati solo i cookie necessari per
fornirgli i servizi. La selezione pud essere modificata facendo clic su 'Gestisci cockie’ in fonde alla

pagina. Informativa sulla privacy Cookie di terza parti
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Presentazione di Microsoft 365 Copilot, il tuo copilota per il lavoro. Altre informazioni >

Office e ora Microsoft 365

Il nuovo Microsoft 365 consente di creare, condividere e
collaborare in un'unica posizione con le tue app preferite

I Ottieni Microsoft 365

Iscriviti alla versione gratuita di Microsoft 365 >

Credenziali Istituzionali

G Navigare suChrome comeosp’ X BB Accesso all'account x  + - b4
o
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Accedi

nome‘cognomE@'\lsmar‘tmemedu(\ﬂ

Se non si ha un account, fare clic qui per crearne uno.

Problemi di accesso all'account?

Q} Opzioni di accesso

Condizioni per l'utilizzo  Privacy e cookie  Accessibilita

3. Tenere a portata di mano Lapplicazione installata sul telefono precedentemente di Microsoft

Authenticator, le operazioni si dovranno svolgere in parallelo per completare I'autenticazione del
primo accesso a due fattori.



Percorso parallelo da seguire:

Pagina office PC Personale App Telefono
Microsoft
Authenticator

08:37

= Authenticator
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Proteggi I'account -
Lorganizzazione richiede la configurazione dei metodi seguenti per a dimostrazione dellidentita dell'utente. e e
Autenticatore Microsoft ‘et

e Acquista prima di tutto I'app

ISPiero Martinetti

Aggiungere il primo account|

Qualsiasi account Microsoft o altro tip:
account aggiunto verra visualizzato g

Seguire le indicazioni date dal sito fino ad arrivare alla schermata
sopra indicata

Aggiungi account

E gia disponibile un backup?
Ripristinare I'account.

Inizia il ripristino

(] & ©

Authenticator Password Indirizzi

Cliccare su aggiungi
Account




Registati |Mice X+
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SPiero Martinetti

Proteggi I'account

Lorganizzazione richiede la configurazione dei metodi seguenti per la dimostrazione dell'identita dellutente.

Autenticatore Microsoft

Configura I'account

Se richiesto, consentire le notifiche. Aggiungere quindi un account e selezionare *Account
aziendale o dellistituto di istruzione”

Cliccando su AVANTI si arrivera in una finestra dove sara presente
un QR Code

Aggiungi account

TIPO DI ACCOUNT DA AGGIUNGERE

Wi Account personale

Altro (Google, Facebook e cosi via)

Account aziendale o dell'istituto di istruzione

(@ Una volta eseguito I'accesso con I'account personale, tutte
le password archiviate, gli indirizzi e altre informazioni di
saranno disponibili in questo

scegliere Account Istituto

Si visualizza un QR code inquadrare con il telefono
e assicurarsi di avere le notifiche del telefono attive

I

Q-12Tmgipz17o11e0YabPDYGPIWUYCTBIg6L

(AVAZSBGPITCALpQWTKVTFAKUAJGITTITHPTSHg:

mysignins microsoft.com/register?csr.foken=ALCHIGOMAdOn99PYIYpL
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IS Piero Martinetti

Proteggi I'account

Lorganizzazione rchiede Ia confgurazione dei metodi segueni per Ia dimostrazione dellidenita dellutente.

Microsoft Authenticator

Esequi la scansione del codice a matrice

Usare Fapp Micr guire a scansions delcodice a matice. 'app Microsoft

Authenticato

Dopola scan cegliere “Avantr.

[ Non st aatzmorimmagie?

Y- e

E cliccare su AVANTI

Aggiungi account

TIPO DI ACCOUNT DA AGGIUNGERE

Account personale

] Account aziendale o dell'istituto di istruzione

Altro (Google, Facebook e cosi via)

R

Aggiungi account aziendale o
dell'istituto di istruzione

Accedi
Scansione codice QR

Annulla

(@ Una volta eseguito I'accesso con I'account personale, tut
le password archiviate, gli indirizzi e altre informazioni di
it i ico saranno di: ili in questo

Ain

Cliccare su scansione
Codice QR e inquadrare
con il telefono nella
finestra del pc




Verra successivamente visualizzato questa immagine dove
comparira un numero generato
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IE 1IS Piero Martinetti
anna.nada@iismartinetti.edu.it
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PrOtEQQi laccount Jimmetti il numero
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Lo stesso si dovra inserire sul telefono e confermare con Sl
seguendo le indicazioni del telefono per I'inserimento del
codice di accesso personale.
Finite le operazioni si visualizzera sul Pc le seguenti immagini Fine operazioni
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Proteggi I'account

L'organizzazione richiede la configurazione dei metodi seguenti per la dimostrazione dellidentita dell'utente.

Autenticatore Microsoft

La notifica & stata approvata

v
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Cliccare su AVANTI

%
?

sull’applicazione del
Telefono
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Proteggi I'account

L'organizzazione richiede la configurazione dei metodi seguenti per la dimostrazione dellidentita dell'utente.

Operazione riuscita

Le informazion di sicurezza sono state configurate. Scegliere "Fine” per continuare la procedura di accesso.

Metodo di accesso predefinito:

a\
Autenticatore Microsoft

seguire le indicazioni Finali e indicare di Rimanere SEMPRE
Connessi

E possibile utilizzare gli strumenti di OFFICE ON LINE da Qualsiasi Dispositivo o PC effettuando l'accesso
con le proprie Credenziali Istituzionali
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E possibile scaricare il pacchetto office 2021
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Seguire la procedura guidata
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Inizia con Microsoft 365
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Do you want to alow this app 1o make

changes to your device?
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Sign in 8o got skaried with Offce

o Seleziona “Apri file” dopo il download 9 Seleziona "Si" per eseguire e Apri qualsiasi app Microsoft 365 e

Aal nrnaramma Ai inctallazinne Ai l'ingtallazinna nal Adienncitivn arredic denafiiemartinatti adn it

Informazioni su Microsoft 365 Serve aiuto? Ho capito

Al termine della Procedura si potranno utilizzare gli Strumenti Office anche online da qualsiasi
Dispositivo

Inoltre si potra avere la possibilita di installare 'intero pacchetto office 2021 sul proprio PC
personale.



